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Trauksmes cēlēja ziņojuma veidlapa
 
	1.  Pārkāpuma apraksts
(Sniedziet Jūsu rīcībā esošo informāciju par iespējamo pārkāpumu. Miniet konkrētus faktus vai apstākļus, kas par to liecina (piemēram, datums, vieta, kur iespējamais pārkāpums tika novērots), iesaistītās fiziskās vai juridiskās personas, iesaistīto personu  amati. Ja Jūsu rīcībā ir pierādījumi (piemēram, dokumenti, fotogrāfijas, e-pasta sarakste), pievienojiet tos ziņojumam)

	











	2.  Informācijas gūšanas veids (saistība ar darbu) 
(Jūsu saistība ar BTA (atzīmējiet atbilstošo)

	
|_| strādāju BTA (veicu tajā darba (amata) pienākumus)
|_| veicu darbu BTA, bet man ar to nav līgumattiecību (piemēram, sniedzu pakalpojumu, bet līgums ir ar citu uzņēmumu)
|_| sniedzu pakalpojumu BTA 
|_| iespējamo pārkāpumu novēroju, dibinot tiesiskās attiecības
|_| iespējamo pārkāpumu novēroju, esot praksē 
|_| agrāk strādāju BTA un tajā laikā novēroju iespējamo pārkāpumu
|_| cita veida saistība (norādiet, kāda): ____________________________________________
 

	3. Norādiet, kādām sabiedrības interesēm un kuriem sabiedrības pārstāvjiem, kā arī kādu kaitējumu minētais pārkāpums rada vai var radīt
(ziņošana tikai par personīgu interešu aizskārumu nav uzskatāma par trauksmes celšanu) 

	










	4.  Vai par pārkāpumu esat ziņojis iepriekš 
(atzīmējiet atbilstošo, sniedziet nepieciešamos komentārus)

	
|_| nē, šī ir pirmā ziņošanas reize
|_| jā, ziņoju savā darbavietā, izmantojot iekšējo trauksmes celšanas mehānismu 
|_| jā, ziņoju citai institūcijai (norādiet, kurai) ___________________________  
cita informācija, komentāri  ________________________________________________

	5. Attieksme pret turpmāko saziņu 
(atzīmējiet, ja attiecināms)

	
|_| nevēlos saņemt šī ziņojuma saņemšanas apstiprinājumu
|_| nevēlos saņemt lēmumu par šī ziņojuma atzīšanu vai neatzīšanu par trauksmes cēlēja ziņojumu

	6. Pielikumi
(Norādiet ziņojumam pievienotos dokumentus, kas, Jūsuprāt, apstiprina iespējamo pārkāpumu. Ja norādījāt, ka par šo pārkāpumu esat ziņojis iepriekš, pievienojiet  saņemto atbildi, ja tāda ir bijusi)

	1.
2.
3.
 ..


	7. Ziņas par iesniedzēju

	
Vārds, uzvārds: _________________________________________________________________


	Kontaktinformācija: 
(adrese, e-pasts, telefons vai cita informācija, kur sazināties ar Jums, tostarp nosūtīt atbildi, informāciju par izskatīšanas gaitu vai lūgtu papildinformāciju)

_______________________________________________________________________________________
 


	8. Iesniegšanas datums
20__. gada __._____________________



Iesniedzot šo trauksmes cēlēja ziņojumu, es:
apliecinu, ka ziņojumā norādīto informāciju uzskatu par patiesu, rīkojos labā ticībā un man ir saprotams, ka apzināta nepatiesu ziņu sniegšana nav uzskatāma par trauksmes celšanu un par to mani var saukt pie atbildības normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā.

________________________________  (paraksts)
____________________________
I. Informācija par turpmāko saziņu:
1) 7 dienu laikā Jums tiks nosūtīts šī ziņojuma saņemšanas apstiprinājums (ja šī ziņojuma 5.punktā nenorādījāt, ka nevēlaties saņemt apstiprinājumu);
2) 3 dienu laikā pēc tam, kad pieņemts lēmums par Jūsu šī ziņojuma atzīšanu par trauksmes cēlēja ziņojumu, Jums tiks nosūtīta atbilde par pieņemto lēmumu par atzīšanu/neatzīšanu par trauksmes celšanas ziņojumu  (izmantojot šī ziņojuma 7. punktā Jūsu norādīto kontaktinformāciju, ja šī ziņojuma 5.punktā nenorādījāt, ka nevēlaties saņemt lēmumu);
3) ja nepieciešams trauksmes cēlēja ziņojuma izskatīšanai, ar Jums var sazināties, lai iegūtu papildu informāciju;
4) ja šis Jūsu paziņojums tiks atzīts par trauksmes cēlēja ziņojumu, BTA Jūs informēs:
     - par tā izskatīšanas gaitu 2 mēnešu laikā no dienas, kad Jūsu iesniegums atzīts par trauksmes cēlēja
     ziņojumu;
     - pēc trauksmes cēlēja ziņojuma izskatīšanas pabeigšanas par konstatētajiem faktiem un pieņemto 
     lēmumu vai veiktajām darbībām.
5) neskaidrību gadījumā Jūs varat sazināties ar BTA atbildīgo personu trauksmes celšanas jautājumos, rakstot uz e-pastu: whistleblowing@bta.lv

II. Informācija par personas datu apstrādi:
1) Datu apstrādes nolūks ir Risku vadības organizēšanas ietvaros BTA iekšējās Trauksmes celšanas sistēmas īstenošana.
2) Personas datu apstrādes pārzinis ir AAS “BTA Baltic Insurance Company”, reģistrācijas numurs 40103840140, juridiska adrese: Sporta iela 11, Rīga, LV-1013, Latvija.
3) Vairāk par datu apstrādi BTA Jūs varat atrast BTA mājas lapā https://www.bta.lv/kontakti/privatuma-politika.

